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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS INTERIORES DEL AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE SANTIAGO DE ANAYA, HIDALGO

C. EDIGAR MONTER ANGELES PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE
ANAYA, HIDALGO; A SUS HABITANTES HACE SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE ANAYA, EN USO DE LAS FACULTADES QUE
LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, 141 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE HIDALGO; 7, 56
FRACCION | INCISO B) Y 60 FRACCION I, INCISO A) DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO
DE HIDALGO; Y DE ACUERDO CON LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

Primero. Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en el articulo 115 que, los
estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano, representativo, democratico, laico y
popular, teniendo como base de su division territorial y de su organizacién politica y administrativa, el municipio
libre, entidad publica que estara investida de personalidad juridica y que el manejo de su patrimonio lo ejercera
conforme a la ley.

Asi mismo, establece que, los municipios seran gobernados por un Ayuntamiento cuyas competencias sefaladas
en la ley suprema y las ejercera directamente, de manera exclusiva y sin autoridades intermedias entre éste y el
gobierno del Estado.

Segundo. Que, la Constitucion Federal también indica que, los Ayuntamientos tienen facultades para aprobar, de
acuerdo con las leyes en materia municipal que expidan las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y
gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

Por su parte, las normas juridicas sefaladas tienen reflejo en la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo la cual
agrega que, como entidad de derecho publico, el municipio es una Institucién con personalidad juridico-politica y
que, a través del Ayuntamiento, el pueblo, en ejercicio de su voluntad politica, realiza la autogestion de los
intereses de la comunidad.

Finalmente, la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo dispone que, la organizacién y funcionamiento de
los municipios del Estado se rige por las constituciones, federal y local; esa misma ley; y los Bandos y reglamentos
que cada municipio expida de acuerdo a sus condiciones territoriales, socio-econdmicas, su capacidad
administrativa y financiera.

Tercero. Que, en consecuencia de las normas constitucionales y legales invocadas, el Ayuntamiento del municipio
de Santiago de Anaya, Hidalgo; tiene las atribuciones, competencias y facultades necesarias para emitir las normas
administrativas que organicen y dispongan los procedimientos a través de los cuales se reuniran entre si,
desarrollaran sus actividades, se vincularan con la administracion publica municipal y con la ciudadania; ordenaran
y desahogaran las funciones administrativas que les sean debidas y, en general, la manera en como ejercera el
gobierno municipal.

En ese contexto, el presente reglamento tiene como objeto establecer las formas de organizacién del 6rgano de
gobierno municipal asi como, los medios, mecanismos y procedimientos que al interior de este pueden
desarrollarse en el ejercicio de sus atribuciones, competencias y facultades.

Cuarto. Que, a partir de las consideraciones plasmadas en los numerales anteriores, este Reglamento incorpora
criterios de interpretacion, solicitudes de informacion, participacion activa de los/as integrantes del Ayuntamiento en
el desarrollo de las actividades de gobierno, funciones especificas de la presidenta/e, sindico/a y regidores/as, tipos
de Sesiones y Comisiones de trabajo, entre ellas las que pueden desarrollarse en modalidad virtual y mixta, los
Acuerdos del 6érgano de gobierno y formas para su revocacion, la Participacion Ciudadana en las Sesiones del
Ayuntamiento, las atribuciones de la Oficialia Mayor y las funciones de la persona encargada de ella o, la Gaceta
Electrénica Municipal.
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Mencion aparte requiere el Procedimiento Reglamentario y los Dictamenes de las Comisiones ya que, en este
apartado, se prevé que cualquier persona pueda proponer normativas municipales, abriendo la posibilidad a que la
ciudadania municipal participe de la construcciéon del “derecho municipal’, aunado a que, permitira darle cauce
adecuado, analisis profundo y resolucidon técnica a las propuestas que busquen insertar nuevas disposiciones
administrativas a la reglamentaciéon municipal.

Por lo expuesto, la pieza reglamentaria que se pone a su consideracion pretende abonar a que el municipio de
Santiago de Anaya solidifique el quehacer y la funcién publica, que su Institucion mas importante, estos es, el
Ayuntamiento, cuente con reglas y regulaciones claras, precisas y que sean la piedra de toque para alcanzar
mejores estadios democraticos, en una relaciéon equilibrada entre los/as integrantes del 6érgano de gobierno,
legando asi a las generaciones futuras, un medio para que puedan ejercer sus derechos a votar y ser votados y la
vertiente de ejercicio del cargo en forma ajustada al parametro de regularidad constitucional que exige un Estado
de Derecho firme y comprometido con el avance y crecimiento de su propio pueblo, en el caso concreto de la
poblacién de Santiago de Anaya, Hidalgo.

Por lo expuesto se tiene a bien emitir el siguiente:

DECRETO QUE CONTIENE EL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS INTERIORES DEL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE SANTIAGO DE ANAYA, HIDALGO

Titulo Primero
Disposiciones Preliminares

Capitulo tnico
Disposiciones Generales

Articulo 1. Este reglamento es de orden publico, de interés general, de ejecucion y observancia obligatoria para
las/os integrantes del Ayuntamiento de Santiago de Anaya. Su objeto es establecer las formas de organizacion del
organo de gobierno municipal asi como, los medios, mecanismos y procedimientos que al interior de este pueden
desarrollarse en el ejercicio de sus atribuciones, competencias y facultades.

Las disposiciones establecidas en este ordenamiento, son aplicables al Concejo Municipal designado conforme a
las leyes en la materia y para los sujetos, dependencias, entidades y, en su caso, organismos que se sefalen en
su contenido.

Articulo 2. El Ayuntamiento es el érgano de gobierno municipal, colegiado y deliberante a través del cual, el
pueblo, en ejercicio de su voluntad politica, realiza la autogestion de los intereses de la comunidad de acuerdo con
las normas constitucionales, convencionales y legales aplicables.

La ejecucion de las politicas y el ejercicio de las funciones administrativas del Ayuntamiento se depositan en la
persona que preside este rgano.

Articulo 3. Para efectos de este reglamento, se utilizan los conceptos siguientes:
Ayuntamiento: Organo de gobierno del municipio de Santiago de Anaya.

Comisién del Ayuntamiento: Organo de apoyo a los trabajos del Ayuntamiento, conformado por los/as
integrantes de este con excepcioén de su presidente/a.

Constitucion: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucién local: Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.

Iniciativa Reglamentaria: Propuesta para la creacion, adicién, modificacion, reforma o supresion, total o parcial,
de un Bando o Reglamentaciéon municipal.

Gobierno municipal: El Ayuntamiento y, las dependencias, entidades y organismos municipales previstos en la
reglamentacion municipal y otras disposiciones administrativas.
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Mayoria absoluta: La mitad mas uno/a de los/as integrantes del Ayuntamiento.

Mayoria calificada: El nimero de votos emitidos en el mismo sentido, por las dos terceras partes del nimero total
de integrantes del ayuntamiento.

Mayoria simple: La mitad mas uno de los votos emitidos en el mismo sentido por los integrantes del ayuntamiento
presentes en una sesion.

Pleno del Ayuntamiento: Conjunto del total o, la mayoria, de integrantes del 6rgano de gobierno municipal
cuando se reunen en sesion.

Quorum: Numero minimo de integrantes del Ayuntamiento que se requiere para la instalacién valida de sus
sesiones y/o de las reuniones de sus Comisiones. Este nimero es la mitad mas uno de los integrantes del 6rgano
de gobierno o sus Comisiones.

Reglamento: Reglamento de Organizacién y Procedimientos Interiores del Ayuntamiento de Santiago de Anaya,
Hidalgo.

Articulo 4. La aplicacion de este reglamento, es atribucion exclusiva del Ayuntamiento, de sus integrantes y de los
organos auxiliares que para tal efecto se establezcan.

A falta de disposicién especifica, el Ayuntamiento observara las leyes estatales y/o las emanadas del Congreso de
la Union cuya aplicacion sea municipal; los criterios jurisprudenciales emanados de las autoridades con la
competencia para emitirla asi como, cualquiera otra autoridad y/o Tribunal Internacional cuya competencia sea
reconocida por el Estado mexicano.

Con independencia de lo anterior, el Pleno del Ayuntamiento es la Unica autoridad competente para establecer el
criterio que resuelva controversias interpretativas derivadas de este ordenamiento, para lo anterior, se requiere el
voto aprobatorio de la mayoria absoluta del Ayuntamiento y el criterio se hara constar con precision en el Acuerdo
respectivo.

Ninguna de las interpretaciones que el Ayuntamiento haga sobre este reglamento puede rebasar, agregar o
implementar elementos normativos no previstos expresamente en el mismo.

Titulo Segundo
Ayuntamiento

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 5. El Ayuntamiento esta integrado por un presidente/a; un/a sindico/a y, el nUmero de regidores/as que se
deriven de las leyes en la materia.

Articulo 6. El Ayuntamiento y/o sus Comisiones resolveran colegiadamente los asuntos de su competencia,
atendiendo al tipo de votacién y mayoria que para cada caso se prevea.

Articulo 7. Las/os integrantes del Ayuntamiento tienen los mismos derechos, obligaciones, facultades y/o
funciones, salvo aquellas que les estan constitucional, legal y/o reglamentariamente reservados para cada uno/a
de ellos/as.

Capitulo 1l
Instalacion del Ayuntamiento

Articulo 8. El Ayuntamiento del municipio de Santiago de Anaya, se instalara acorde con la periodicidad y dia que
establezca la Constitucion Estatal y siguiendo lo establecido por la ley estatal que prevea las bases generales de
la organizacion y gobierno municipal.
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Articulo 9. La sesién solemne de instalacién se desarrollara conforme al protocolo que establece la ley estatal en
materia municipal que disponga las bases generales de la organizacion del gobierno municipal o, en su caso, el
que acuerden los/as presidentes entrante y saliente.

Cuando no existiera tal acuerdo, el/la presidente/a entrante determinara el protocolo e informara de ello al resto de
integrantes del érgano de gobierno.

En cualquier caso, debe concederse el uso de la palabra durante la sesion de instalacion, al gobernador/a del
Estado y/o quien acuda en su representacion.

Articulo 10. En caso de que uno/a, algunos/as o todos/as los integrantes del Ayuntamiento saliente se negaren a
realizar los actos necesarios para la convocatoria y desarrollo de la sesién citada en el articulo anterior, el/la
presidente/a del Ayuntamiento entrante las llevara a cabo, esto sin perjuicio de iniciar contra aquellos/as las
acciones legales que se deriven de su negativa.

Si la negativa es para tomar la protesta a los/as integrantes del Ayuntamiento entrante, se procedera conforme la
ley estatal que disponga las bases generales de la organizacién y gobierno municipal.

Articulo 11. Por ningin motivo se suspendera la sesion solemne, la toma de protesta y la declaracion de
instalacion del nuevo Ayuntamiento. La ausencia de todos/as, varios/as o ninguno/a de los/as integrantes del
Ayuntamiento saliente a esta sesién, no es motivo para suspenderla o prorrogarla, procediéndose de la forma
prevista en la ley estatal municipal.

Articulo 12. El procedimiento de entrega — recepcion de la administracién publica municipal, se desarrollara de
conformidad con lo dispuesto en las leyes estatales de la materia.

Capitulo 1l
Organizacién del Ayuntamiento

Seccién Primera
Disposiciones Generales

Articulo 13. Los/as integrantes del Ayuntamiento tienen la obligacion de ejercer su encargo de manera diligente y
respetuosa frente a los/as servidores/as publicos/a municipales y la poblacion; asi mismo, deben basar su actuar
en la buena fe, la coordinacion y colaboracion institucional, el respeto a los derechos humanos, la igualdad de
género, la no discriminacion, la inclusién de personas con discapacidad, el apoyo a sectores y/o grupos
vulnerables, la proteccion de nifias, nifos y adolescentes, el trato digno a personas en condicién de migracion y
cualquiera otro que proteja la dignidad de las personas.

Toda vez que el municipio tiene una composicion pluricultural dada la existencia de comunidades indigenas que
reconocen autoridades propias de acuerdo con sus usos y costumbres, en consecuencia, el Ayuntamiento y todas
las autoridades municipales, en el marco de las disposiciones constitucionales, convencionales y de las leyes
estatales en la materia, respetaran el derecho de aquellas a su libre determinacion y autonomia.

Seccidén Segunda
Solicitudes de Informacion

Articulo 14. Los/as integrantes del érgano de gobierno municipal deben realizar los actos tendentes a la obtencion
de la informacién cuidando la racionalidad de los recursos publicos y evitando peticiones ociosas y/o innecesarias.

Articulo 15. La solicitud de informacién y/o documentacion formuladas por los/as integrantes del Ayuntamiento y
que esté relacionada con el ejercicio de su cargo, deben hacerse por escrito, en forma clara y precisa, dirigida a
el/la presidente/a del Ayuntamiento con atencién para el/la titular de la dependencia u 6rgano del que emana
dicha informacién asi como, las razones por las cuales se hace a ese destinatario.

El 6rgano y/o servidor/a publico/a a quien vaya dirigida la solicitud puede requerir la aclaracion de la misma
cuando asi lo estime necesario.

Articulo 16. Las solicitudes de informacion dirigidas al Ayuntamiento y/o su presidente/a deben entregarse a quien
ejerza las funciones de Oficial Mayor, esta persona dara cuenta al presidente/a dentro de las siguientes
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veinticuatro horas y, este/a tendra un plazo maximo de cinco dias habiles contados a partir del siguiente a aquel
en que se haya recibido la solicitud de informacién para dar contestacion a la misma.

Tratandose del Ayuntamiento, la solicitud de informacién se hara del conocimiento en la sesién ordinaria inmediata
posterior a su recepcion pero el tramite y plazo para su contestacion sera determinado por estos.

Articulo 17. La contestacion de solicitudes de informacion no son actos de naturaleza procedimental, por lo tanto,
para su contestacién no requieren mayor formalidad que la de referirse a cada uno de los puntos materia de la
peticion, ser entregadas en las oficinas municipales o, en su defecto cuando esto no sea posible, en el domicilio
y/o medios electrénicos que al efecto se establezcan en aquella.

La entrega de la contestacién y/o documentacién que se desprenda de las solicitudes de informacion sefaladas en
este articulo, puede hacerse por cualquier servidor/a publico/a municipal a quien el/la presidente/a encomiende
esta tarea, por lo que no requerira nombramiento y/o designacion especifica.

Articulo 18. Cuando la solicitud de informacién y/o documentacién se dirija a los/as presidentes/as de las
Comisiones municipales y/o los/as titulares de las dependencias u organismos del gobierno municipal, estas
deben ser contestadas en el plazo de tres dias habiles.

En cualquier caso, el plazo para contestar las solicitudes de informacioén, puede extenderse hasta un por cinco
dias habiles mas, siempre que se informe al requirente sobre la necesidad de ampliar el plazo para dar respuesta.
Bajo este supuesto, no podra alegarse imposibilidad para entregar la informacion y/o documentacion.

Articulo 19. Tratandose de la entrega de documentacion, cuando esta no exceda de veinte hojas se entregara de
manera fisica y sin costo para el requirente. Si la documentacién excede del nimero de hojas mencionado, la
informacion debe proporcionarse preferente en medios electrénicos que debe proporcionar el requirente y si este
la requiere fisica, debera pagar el monto del excedente de hojas.

Articulo 20. Las solicitudes de informacién y/o documentacion entregadas en areas distintas a aquella a la que
esta dirigida o, en su caso, a persona distinta del/a Oficial Mayor y/o que no cuente con el nombre y firma del
servidor/a publico/a que recibid, la fecha y hora de entrega asi como, el sello de la dependencia u organismo
receptor, no surtiran efecto alguno.

Seccion Tercera
Atribuciones, Facultades, Competencias y
Obligaciones del Ayuntamiento

Articulo 21. Con independencia de las previstas en otros ordenamientos juridicos de aplicaciéon municipal, son
atribuciones, facultades, competencias y obligaciones del Ayuntamiento, las siguientes:

. Cumplir y hacer cumplir la Constitucién Politica de los Estados Unidos mexicanos, la Constitucién local y las
Leyes, Decretos y disposiciones federales, estatales y municipales;

Il Aprobar por mayoria simple y, expedir el Acuerdo, sefialando fecha y hora para que el/la presidente/a del
Ayuntamiento rinda ante este el informe anual que sobre el estado que guarda la administracién publica
municipal; sin que exceda del veinte de septiembre;

lll. ~ Aprobar, a propuesta del presidente/a del Ayuntamiento, modificacion en la integracién de las Comisiones
municipales;

IV.  Aprobar, previo dictamen que emita la Comision correspondiente y, para cada proceso electoral, los
requisitos que deben cumplirse para el uso de espacios publicos municipales para actos de caracter politico
electoral;

V. Dispensar la emisién y/o lectura de dictamenes, con excepciéon de los que provengan de la Comisién de
Hacienda;

VI. Aprobar mecanismos y/o procedimientos especificos para la atencidon de asuntos no previstos en la
normatividad reglamentaria municipal;
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VII. Otorgar audiencia publica;

VIIl. Requerir al presidente/a del Ayuntamiento para que haga comparecer ante este érgano de gobierno, a
los/as titulares de las dependencias u organismos municipales para lo cual solo se requerira solicitud
realizada por la mayoria de integrantes de aquel y, si esta se hace en sesion, procedera por la mayoria
simple de los presentes;

IX. Las demas que acuerden sus integrantes con arreglo a las disposiciones contenidas en este reglamento.

En el supuesto de la fraccion VI, el/la presidente/a no puede negarse a ejecutar la solicitud del Ayuntamiento y, la
inasistencia del/a servidor/a publico/a en cuestién dara lugar a enviar escrito de vista a la érgano interno de control
municipal para el inicio oficioso de la investigacion por la presunta responsabilidad de falta administrativa cometida
por el/la servidor/a publico/a que debié comparecer.

El Ayuntamiento, en su calidad de érgano de gobierno, no entregara apoyos econémicos a persona alguna, ni aun
durante cualquiera de sus sesiones. Las gestiones y entrega de apoyos sociales deben realizarse a través de los
mecanismos y, en las dependencias municipales cuya naturaleza sea el desarrollo social y/o econémico del
municipio.

Articulo 22. Cuando alguna ley prevea para el Ayuntamiento, atribuciones, facultades y/o competencias directas
en las actividades operativas o sustanciales de las areas que integran la administracion publica municipal, estas se
ejerceran por el/la presidente/a del érgano de gobierno pero con conocimiento de este.

El ejercicio de atribuciones bajo el supuesto de este articulo, no surtira efecto legal alguno si el 6rgano de gobierno
municipal no fue enterado y consultado previamente.

Seccion Cuarta
Presidente/a del Ayuntamiento

Articulo 23. Con independencia de las previstas en otros ordenamientos legales y/o reglamentarios aplicables,
son facultades y, en su caso, funciones del presidente/a del Ayuntamiento:

. Ejecutar los reglamentos y acuerdos expedidos por el Ayuntamiento;

Il Presidir las sesiones del Ayuntamiento y participar en las deliberaciones y decisiones, con voto de calidad
en caso de empate;

lll.  Proponer en cualquier tiempo al Ayuntamiento, la modificacién del nimero y/o integrantes de cualquiera de
las Comisiones municipales;

IV.  Habilitar, designar, comisionar y/o delegar funciones en los/as servidores/as publicos/as municipales de
cualquier area administrativa que lo requiera;

V. Proporcionar informes y/o documentacién por escrito, al Ayuntamiento, sus integrantes y/o las Comisiones,
sobre cualquiera de los ramos de la administracion municipal cuando, por la misma via, fuese requerido/a
para ello;

VL.  Proponer al Ayuntamiento la forma en que deba darse respuesta a la correspondencia proveniente de las
instituciones o entes publicos; y

VIl. Cualquiera otra que, mediante Acuerdo determine el Ayuntamiento.

Articulo 24. Para hacer cumplir sus determinaciones y/o los Acuerdos del Ayuntamiento, el/la presidente/a del
Ayuntamiento puede hacer uso de las siguientes medidas de apremio:

. Apercibimiento;

Il. Amonestacion;
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lll. Multa;y
IV. El empleo de la fuerza publica.

Las medidas de apremio previstas en este articulo se aplicaran en el orden establecido y, tratdndose del empleo
de la fuerza publica, esta solo procedera excepcionalmente y bajo ninguna circunstancia respecto de los/as
integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 25. Cuando las acciones, funciones o actividades que deba ejercer el/la presidente/a del Ayuntamiento,
incluyendo las de naturaleza exclusiva de este/a funcionario/a publico/a; afecten y/o puedan afectar el patrimonio
y/o la Hacienda municipal debe, bajo su mas estricta responsabilidad, informar a las/os integrantes del érgano de
gobierno y, no surtiran efecto alguno, ni vincularan en forma alguna al municipio, aquellos que produzcan y/o
puedan producir los resultados aludidos si el 6rgano de gobierno municipal no tuviese conocimiento, previo a su
materializacion juridica.

Articulo 26. El/la presidente/a del Ayuntamiento no puede, sin conocimiento y, en su caso, autorizacion del érgano
de gobierno, negociar y/o acordar las condiciones generales de trabajo con el o los Sindicatos municipales.

La contravencion a esta disposicion hace nula la negociaciéon o acuerdos que se en su caso se adopten.

Articulo 27. El/la presidente/a del Ayuntamiento esta impedido/a para desarrollar cualquier actividad tendente a
clasificar como reservada y/o confidencial, la informacion que directa o indirectamente esté vinculada con la obra
publica municipal.

Articulo 28. Cuando el/la presidente/a proponga la creacién de una dependencia, unidad administrativa u
organismo municipal, deben presentar un estudio de impacto presupuestario a fin de orientar el criterio sobre la
viabilidad de su propuesta.

La inobservancia de esta disposicién hara inatendible la propuesta en tanto no se incluya este requisito.

Seccion Quinta
Sindico/a

Articulo 29. El/la sindico/a tienen la obligacion de proporcionar informes por escrito, al Ayuntamiento sobre el
desemperfio de sus actividades o el estado en que se encuentren los asuntos que le estén encomendados cuando,
por la misma via, fuese requerido para ello.

Cuando se trate de asuntos relacionados con procedimientos legales y/o la Hacienda publica municipal, bajo su
mas estricta responsabilidad y, aun sin necesidad de solicitud de informacién, el/la sindico/a tiene la obligacion de
enterar, proporcionar y pedir diligentemente las autorizaciones necesarias al 6rgano de gobierno, en
consecuencia, no surten efecto alguno, ni vinculan en forma alguna al municipio, las actuaciones, documentacion
firmada, acuerdos o compromisos generados por éste sin el conocimiento previo del Ayuntamiento.

También sera responsable en el ambito administrativo, por proporcionar informacion y/o documentacion que, sin
ser publica o que esté disponible en los medios de transparencia y acceso a la informacion publica, publicite y/o
entregue a personas que no formen parte de la administracion publica municipal.

Articulo 30. Es responsabilidad absoluta del sindico/a, la atencién de mandamientos y/o requerimientos de
autoridades administrativas, judiciales o del trabajo, dentro de los procedimientos o procesos contenciosos de los
que forme parte el Ayuntamiento.

El vencimiento de plazos o términos imputables a la actividad del sindico/a dara lugar a que el 6érgano interno de
control municipal inicie oficiosamente la investigacién por la presunta responsabilidad de falta administrativa.

Seccién Sexta
Regidores/as
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Articulo 31. A cada regidor/a le corresponden las atribuciones y obligaciones previstas en la Constitucion, la
Constitucion local, las leyes federales, generales y locales asi como, las que se desprendan de este reglamento.

De igual forma los/as regidores/as tienen la obligacién de realizar acciones tendentes a mejorar la condicion de
vida de la poblacion, en el ejercicio de esta actividad y, siempre que se trate de finalidades de desarrollo social,
académicas, culturales, filantrépicas, recreativas y/o que no comprometan en forma alguna al gobierno municipal;
pueden gestionar y/o convenir, sin necesidad de autorizacién del Ayuntamiento, con toda clase de personas fisicas
0 morales.

Articulo 32. Las actividades, actos o actuaciones juridicas que individual o colectivamente realicen los/as
regidores/as en contravencion a la normativa municipal, es nula y no surtira efecto alguno ni obligara a su
cumplimiento cuando involucre al Ayuntamiento.

Articulo 33. Cuando uno o mas regidores/as propongan la creacion de una dependencia, unidad administrativa u
organismo municipal, deben presentar un estudio de impacto presupuestario a fin de orientar el criterio sobre la
viabilidad de su propuesta.

La inobservancia de esta disposicién hara inatendible la propuesta en tanto no se incluya este requisito.

Articulo 34. Los regidores/as en ningun caso pueden excusarse de participar en las comisiones que les asigne el
Ayuntamiento, excepcion hecha en el caso de que tenga interés personal en algun asunto que se le encomiende a
su dictamen o resolucion.

Articulo 35. Los regidores/as, individualmente, tienen la obligacion de proporcionar informes por escrito, al
Ayuntamiento y/o su presidente/a sobre el desempefio de sus actividades o el estado en que se encuentren los
asuntos que le estén encomendados cuando, por la misma via, fuese requerido para ello.

Los regidores/as seran responsables en el ambito administrativo, por proporcionar informacion y/o documentacion
que, sin ser publica o que esté disponible en los medios de transparencia y acceso a la informacién publica,
publiciten y/o entreguen a personas que no formen parte de la administracion publica municipal.

Articulo 36. Los regidores/as tienen obligacion de verificar que en el municipio se encuentren instalados y
funcionando los Consejos, Comités o figuras analogas previstas en leyes estatales asi como, que el municipio esté
incorporado y participando en aquellos de caracter estatal y obligatorio.

Seccién Séptima
Permisos y Licencias

Articulo 37. Cuando algun integrante del Ayuntamiento, tenga impedimento para continuar en su cargo, transitoria
o definitivamente, debe solicitar licencia temporal o indefinida

La licencia es temporal hasta por treinta dias y tendra derecho a un maximo de dos licencias consecutivas y hasta
cuatro alternadas, durante su gestion; cumplido esto, se tomara el Acuerdo de otorgar licencia indefinida y se
llamara al suplente.

Cuando alguno de los integrantes del Ayuntamiento solicite licencia temporal o indefinida al cargo, no podra
participar en la votacién de la sesion respectiva.

Articulo 38. El permiso para faltar a una sesion debera presentarse por lo menos dos dias antes o en el momento
que surgio la necesidad en caso de fuerza mayor, por escrito ante el/lla presidente/a para su constancia y
testimonio de la inasistencia.

En caso de no poder hacerlo con anterioridad procedera a realizar la justificacion que establece el presente
reglamento.

Seccion Octava
Informes Anuales
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Articulo 39. El/la presidente/a del Ayuntamiento, en sesion solemne, debe rendir anualmente al 6rgano de
gobierno municipal, en los términos que establece la Constitucion local y la ley estatal en la materia; un informe
detallado sobre el estado que guarda la administracién publica municipal.

Articulo 40. El orden del dia para el desarrollo de esta sesién no incluira mas asuntos a tratar que el informe
sefialado en el articulo anterior, sin embargo, debe preverse un espacio para la contestacion al informe, que
correra a cargo de cualquiera otro/a de los/as integrantes del Ayuntamiento asi como, en su caso, participaciones
a cargo de invitados/as especiales de la administracién publica estatal o federal.

Articulo 41. El/la Sindico/a y, los/as regidores/as rendirdn anualmente, en la forma y términos que establezca la
ley estatal en materia municipal, un informe escrito sobre las actividades que individualmente hayan desarrollado
durante ese lapso.

El informe a que se refiere este articulo debe estar dirigido y ser entregado al Ayuntamiento, y podra presentarse
ante este en sesion ordinaria.

Entregado al Ayuntamiento, el Sindico/a y los/as regidores/as podran optar por presentar su informe ante la
ciudadania.

El documento que contenga el informe podra incluir el de uno o mas integrantes del Ayuntamiento pero, en este
caso, debe contener el apartado respectivo a las actividades que cada uno/a haya realizado.

Titulo Tercero
Funcionamiento del Ayuntamiento

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 42. El Ayuntamiento funciona en sesiones de sus integrantes o, en reuniones de sus Comisiones.

Articulo 43. En los asuntos en que el Ayuntamiento requiera la intervencion, asistencia y/o apoyo técnico de
cualquiera area de la administracion publica municipal, esta se brindara por conducto de sus titulares.

Articulo 44. Las decisiones y/o Acuerdos que adopte el Ayuntamiento se hara por mayoria de sus integrantes o
de los presentes en cada sesion segun determine este reglamento.

Capitulo Il
Recinto del Ayuntamiento

Articulo 45. Es recinto oficial del Ayuntamiento, el inmueble que ocupe su presidencia, en este domicilio se
llevaran a cabo las sesiones del érgano de gobierno y, las reuniones de sus Comisiones.

Articulo 46. Mediante Acuerdo emitido por la mayoria simple de los/as integrantes del Ayuntamiento, es posible
reubicar su recinto oficial.

Cuando la reubicacién sea por un lapso superior a treinta dias naturales, el/la presidente/a del érgano de gobierno
dara aviso por escrito a los Poderes del Estado y cualquiera otro ente publico que se considere necesario asi
como, a la poblacién en general.

Articulo 47. El/la presidente/a del Ayuntamiento, tiene obligacion de proteger la inviolabilidad del recinto del
Ayuntamiento y, en general cualquier inmueble en el que se desarrollen funciones y/o servicios publicos
municipales; para ello debe realizar las acciones juridicas y/o materiales necesarias para garantizarla.

La misma obligacién tienen los/as presidentes/as de Comisiones municipales respecto del lugar y durante el
tiempo en que se desarrollen sus reuniones, para ello solicitaran incluso verbalmente la intervenciéon del
presidente/a del Ayuntamiento.

Articulo 48. No tendran acceso a ningun inmueble en el que se presten servicios y/o se lleven a cabo tramites de
la administracion publica municipal, incluido el recinto del Ayuntamiento:
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1. Personas que porten cualquier tipo arma, sustancia u objeto prohibido para la portacién publica; también
aquellos que sean cortantes y/o punzocortantes, o que puedan servir ostensiblemente para causar dafio al
recinto y/o las personas que se encuentren en su interior;

2. Personas que se encuentren en evidente estado de ebriedad;

3. Personas que porten distintivos de algun partido politico cuando se esté en época de campanas electorales y
éstas se desarrollen en el municipio; y

4. Personas que pretendan desarrollar actos de proselitismo politico.

Articulo 49. La persona titular de Proteccion Civil, en colaboracion con los titulares de seguridad publica y/o
sanidad municipales, estableceran y difundiran las restricciones, requisitos y/o medidas de seguridad y/o higiene
de observancia obligatoria para que los servidores/as publicos/as y, los usuarios de tramites y/o servicios
municipales puedan tener acceso a cualquiera de los inmuebles en que estos se lleven a cabo.

En relacion con el recinto del Ayuntamiento, se fijara en su acceso exterior los avisos respectivos para que haya
presencia de publico durante las sesiones del Ayuntamiento y/o reuniones de sus Comisiones se desahogue en
condiciones de seguridad.

Los/as integrantes pueden solicitar el acceso especifico de personas y/o grupo de personas para que presencien
y, en su caso, participen en la exposicién de asuntos generales dentro de las sesiones y/o reuniones pero, sin
excepcién deben observar los criterios establecidos en el parrafo anterior.

Las medidas sefaladas en este articulo deben ser notificadas a los/as integrantes del Ayuntamiento y difundidas
para el conocimiento de la poblaciéon del municipio.

Capitulo Il
Sesiones del Pleno

Articulo 50. El Ayuntamiento desarrollara sus atribuciones en el nimero y tipo de sesiones establecidas en este
reglamento.

Articulo 51. Ninguna sesién del Ayuntamiento puede desarrollarse en ausencia del presidente/a del Ayuntamiento
por lo que, si esta persona no asiste o se retira de la sesidn, esta no podra llevarse a cabo o, en su caso, debe
suspenderse.

Cuando la ausencia o retiro del presidente/a a una sesién del Ayuntamiento, no sea justificada, el resto de los
integrantes del 6rgano de gobierno podra hacerle un llamamiento publico para que cumpla con sus obligaciones vy,
de insistir en conductas como esta, debera iniciarse oficiosamente el procedimiento de responsabilidad
administrativa.

Articulo 52. Tratandose de sesiones del Ayuntamiento, ninguna persona o servidor/a publico/a puede representar
y/o sustituir la presencia del presidente/a; por lo tanto, este debe acudir de manera personal a cada sesion del
6rgano de gobierno.

Articulo 53. Iniciada una sesién del Ayuntamiento, esta no puede suspenderse salvo por los casos previstos en
este reglamento.

Si los regidores/as se retiran y derivado de esta situacion, no existiera quérum para continuar la sesién, se
procedera en la forma sefialada en el articulo 49 de este reglamento.

Articulo 54. El Ayuntamiento puede sesionar en lugar distinto al recinto oficial cuando esto sea aprobado por la
mayoria simple. En casos de notoria urgencia o imposibilidad material para generar el Acuerdo mencionado, el
presidente/a del 6rgano de gobierno puede convocar a sesion en un lugar distinto al recinto oficial pero, durante la
sesion debe ser convalidada esta medida.
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Articulo 55. Las sesiones del Ayuntamiento tienen el caracter de:

I.  Ordinarias;

Il. Extraordinarias;
lll. Solemnes;y

IV. Virtuales o Mixtas.

Articulo 56. El/la presidente/a del Ayuntamiento bajo su mas estricta responsabilidad, puede cancelar la
realizacion de alguna sesién del Pleno, esta determinacion debe ser justificada y notificada inmediatamente, por
cualquiera de los medios previstos en este reglamento, a los/as integrantes del Ayuntamiento.

El Ayuntamiento puede ordenar que se agregue al libro de Actas de sus sesiones, los documentos que sirvieron
para notificar y/o justificar la cancelacion.

Seccion Primera
Sesiones Permanentes

Articulo 57. La sesion permanente es una modalidad de las sesiones ordinarias y extraordinarias, procede cuando
el o los asuntos que se estén abordando en la sesion, requieran para resolverse, que esta se prologue por un
lapso no definido, cualquiera de los integrantes del Ayuntamiento puede solicitar se constituyan en una sesion
permanente cuyo efecto consiste en poder suspender la sesién respectiva sin darla por concluida.

Articulo 58. Para constituirse en sesidon permanente, se requiere la mayoria de los integrantes presentes en la
sesion.

Articulo 59. El plazo maximo de suspension de una sesion en caracter de permanente es de tres dias naturales
por lo que, el/la presidente/a del Ayuntamiento debe precisar el dia y hora en que esta se reanudara.

Articulo 60. La asistencia de los/as integrantes del Ayuntamiento durante la sesién permanente se considera a
partir del pase de lista de la sesidon originaria, en consecuencia, su reincorporacion puede darse en cualquier
momento y, la reanudacién de la sesion no requiere verificacion de quérum.

El/la integrante del Ayuntamiento que no haya estado presente durante el pase de lista, puede participar en la
sesién permanente con voz y voto pero, para efectos de registro, se hara constar su inasistencia inicial.

Articulo 61. La sesion permanente concluye cuando el o los asuntos que la motivaron se agoten o, aun sin agotar,
cuando la mayoria de los asistentes a la sesion lo aprueben.

Seccion Segunda
Sesiones Privadas

Articulo 62. Las sesiones ordinarias y extraordinarias pueden desarrollarse en forma privada cuando asi sea
convocada vy justificada por el/la presidente/a del Ayuntamiento, o bien, cuando antes de aprobar el orden del dia
de la sesion respectiva, lo apruebe la mayoria de los integrantes presentes del Ayuntamiento.

Articulo 63. En las sesiones privadas del Ayuntamiento Unicamente pueden asistir y/o permanecer los/as
integrantes del 6rgano de gobierno, el Secretario/a General Municipal y, el/la oficial mayor.

Articulo 64. Las sesiones privadas obligan a la discrecién y secrecia del contenido de los asuntos que en ella se
aborden por lo que, se considera una falta administrativa en términos de responsabilidades de servidores/as
publicos/as, revelar la informacion y/o documentacion atendida especificamente en esa sesion.

Articulo 65. Las sesiones privadas no pueden ser videograbadas y/o transmitidas por ningun medio.

Seccion Tercera
Sesiones Ordinarias

Articulo 66. Son sesiones ordinarias las que se desarrollan conforme al calendario aprobado por el Ayuntamiento.
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El érgano de gobierno municipal debe aprobar dentro de los treinta dias habiles siguientes al inicio de su periodo
de ejercicio de gobierno, el calendario de sus sesiones ordinarias.

El calendario de sesiones no sustituye a la convocatoria que al efecto deba emitir el/la presidente/a del
Ayuntamiento en los términos de este reglamento.

Las sesiones ordinarias pueden ser diferidas respecto de su calendarizacion siempre y cuando esto sea notificado
a los integrantes del Ayuntamiento con treinta seis horas previas al desarrollo de la sesion y que medie como
justificaciéon causa grave o caso fortuito.

El calendario de sesiones podra tener la vigencia temporal que determine el Ayuntamiento.

Seccion Cuarta
Sesiones Extraordinarias

Articulo 67. Son sesiones extraordinarias las que se realicen fuera del calendario aprobado por el Ayuntamiento.

Articulo 68. Las sesiones extraordinarias se desarrollaran bajo los lineamientos de las ordinarias pero observando
los siguientes:

l. El objetivo es resolver a través de la votacion de sus integrantes, cualquier asunto competencia del
Ayuntamiento, en consecuencia, estas sesiones no son de caracter informativo;

Il. Unicamente se abordara el asunto o asuntos que sefiale la convocatoria;

lll. Los asuntos de las sesiones extraordinarias no pueden quedar sin resolverse, sin embargo, podran
trasladarse a una sesién ordinaria; y

IV. En las sesiones extraordinarias no se abordan asuntos generales.

Seccion Quinta
Sesiones Solemnes

Articulo 69. Son aquellas que tienen como objeto reconocer u otorgar relevancia a hechos, actos, circunstancias
0 personas.

Articulo 70. Las sesiones solemnes pueden ser propuestas por cualquiera de los integrantes del Ayuntamiento.

En el Acuerdo que apruebe la realizacién de sesidon solemne se establecera su objeto, formato, organizacion y
desarrollo.

Seccion Sexta
Virtuales y Mixtas

Articulo 71. Sesiones virtuales cuando derivado de un impedimento temporal por caso fortuito o de fuerza mayor
no sea posible sesionar de manera presencial, el Ayuntamiento a través de un Acuerdo podra determinar el
desahogo de sesiones virtuales por medios remotos de comunicacion electronica.

Articulo 72. Sesiones mixtas, seran aquellas que tengan participacion presencial en el recinto del Ayuntamiento
de por lo menos la mitad de los integrantes del mismo y, simultaneamente, se haga uso por parte de uno o varios
integrantes de los medios remotos de comunicacion electronica para participar en dicha sesion.

Las sesiones enunciadas en esta seccion se desarrollaran al igual que las presenciales ordinarias.

Seccioén Séptima
Convocatoria a Sesiones

Articulo 73. La convocatoria a sesiones debe ser entregada juntos con sus anexos, por el/la oficial mayor, o en
su caso, la persona que realice estas funciones.
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Articulo 74. Las sesiones ordinarias pueden convocarse hasta con tres dias naturales de anticipacion al de su
desarrollo.

La convocatoria a sesiones extraordinarias puede realizarse hasta con veinticuatro horas de anticipacién a la de su
desarrollo.

La convocatoria a sesiones solemnes se realizara acorde con lo que determine el Ayuntamiento.
Todas las convocatorias deben publicarse en los medios de difusion previstos en este reglamento.
Articulo 75. Por regla general, todas las convocatorias deben hacerse de manera escrita, sin embargo, para
efectos de prevision y planeacién de agenda, pueden ser anunciadas verbalmente por el/la presidente/a del
Ayuntamiento y posteriormente circularla de manera escrita y/o a través de los medios que prevé este reglamento.
Articulo 76. La convocatoria realizada por escrito, debe contener cuando menos:

I.  Fecha de emision;

Il. Nombre y cargo de la persona a quien se dirige;

lll. Fecha, horay, en su caso, lugar de la sesion;

IV. Tipo de sesion;

V. El orden del dia de la sesion;

VI. Documentos que se requieran para votar los asuntos incluidos en el orden del dia, salvo la excepcién
prevista en este reglamento; y

VII. Nombre y firma del presidente/a del Ayuntamiento o, en su caso de los integrantes del érgano de gobierno
que convoquen.

Articulo 77. Si los documentos que sirvan de soporte para que los integrantes del Ayuntamiento conozcan y se
informen sobre los asuntos que requieran votacion en sesion, no les son circulados con la convocatoria, estos
podran exigirlos incluso verbalmente al presidente/a del Ayuntamiento, si esta persona se niega a entregarlos, el
regidor/a debe hacer notar esta situacion en la sesion a fin de que el 6rgano de gobierno resuelva sobre la
suspension o no de la sesion.

Articulo 78. Los/as integrantes del Ayuntamiento, seran convocados a las sesiones en el domicilio y/o a través de
los medios proporcionados y/o autorizados y/o validados en los términos de este reglamento.

Articulo 79. La convocatoria puede modificarse respecto de los asuntos enlistados en el orden del dia, tanto para
retirar como para adicionar temas.

Articulo 80. Si la modificacion al orden del dia consiste en adicionar temas que requieren votacion; esta solo
surtira sus efectos si es circulada cumplimiento los siguientes requisitos:

I. Anticipacién de cuarenta ocho horas previas a la sesion;
ll. Se acompafia la informacion y/o documentacion de los temas adicionados; y
Ill. El Ayuntamiento convalida la modificacion en el orden del dia.

Articulo 81. Las convocatorias también seran circuladas a los/as integrantes del Ayuntamiento a través del correo
electrénico que ellos/as hayan proporcionado siguiendo las reglas establecidas en este instrumento normativo.

Cuando la documentaciéon que deba anexarse a la convocatoria sea enviada por correo electronico, se asentara
en el oficio respectivo y surtira los mismos efectos que si se hubiese entregado fisicamente.
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Articulo 82. Si alguno/s de los/as integrantes del Ayuntamiento se niega a recibir la convocatoria y/o los
documentos que la acompanan, y/o a firmar el acuse correspondiente luego de haberlos recibido, el/la oficial
mayor del 6rgano de gobierno, asentard la constancia respectiva en el oficio de convocatoria y procedera a
dejarlos a disposicion del/la destinatario/a en la oficina respectiva y se procedera conforme el articulo anterior.

Seccion Octava
Orden del dia

Articulo 83. El orden del dia es la guia en que seran consecutivamente atendidos los asuntos de una sesién o
reunion.

Articulo 84. El orden del dia se integra con los siguientes elementos minimos:
I. Pase de lista y verificacion de quérum;

Il. Lecturay, en su caso, aprobacién del orden del dia;

lll. Lectura, discusién y, en su caso, aprobacién del acta de la sesién anterior;
IV. Lectura de la correspondencia recibida y despachada;

V. Asuntos para analisis, discusién y, en su caso, votacion;

VL. Asuntos generales; y

VII. Clausura y cita para siguiente sesion.

Articulo 85. El/la presidente/a del Ayuntamiento establecera el orden del dia con base en el numero, relevancia
y/o urgencia de los asuntos que deban atenderse.

Los/as integrantes del Ayuntamiento y, los/as presidentes de las Comisiones pueden solicitar al presidente/a de
aquel, la inclusion de asuntos en el orden del dia para lo cual deberan dirigir escrito con al menos cinco dias
habiles previos a la fecha de la sesion.

Articulo 86. Iniciada la sesidon y antes de someter a votacién la aprobacion el orden del dia, cualquiera de los
integrantes del Ayuntamiento puede solicitar su modificacidon para reordenar, incluir o retirar alguno de los asuntos
previstos para analisis, discusion y, en su caso, votacion.

La solicitud realizada sera procedente si la mayoria simple lo aprueba.

Seccion Novena
Desarrollo de las Sesiones

Subseccién Primera
Disposiciones Generales

Articulo 87. A las sesiones deben presentarse, los/as integrantes del Ayuntamiento; sera su presidente/a quien
las presida.

También asistira el/la Secretario/a General Municipal quien Unicamente participara en los asuntos que se le
requiera.

Articulo 88. Por regla general, el/la Secretario/a General Municipal sera quien modere las sesiones, sin embargo,
esta funcion también puede llevarla a cabo algun integrante del Ayuntamiento.

Articulo 89. El/la moderador/a tendra, de manera enunciativa y no limitativa las siguientes funciones:

I.  Conducir el desahogo de los puntos del orden del dia y;
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Il. Desahogar las votaciones;
lll. Tomar nota e informar al presidente/a del resultado de las votaciones; y
IV. Tomar nota y otorgar el uso de la voz a quienes tengan este derecho, en el orden que lo hayan solicitado.

Articulo 90. Los/as integrantes del Ayuntamiento y, el /la Secretario/a General Municipal tienen la obligacion de
asistir con puntualidad a las sesiones.

Transcurridos veinte minutos después de la hora indicada para el inicio de la sesion sin que se haya integrado el
quoérum necesario, el presidente/a del Ayuntamiento ordenara al Oficial Mayor o, al Secretario/a General municipal
que se deje constancia en el libro de actas, recabando nombre y firma de los/as integrantes del érgano de
gobierno que si hayan asistido y el nombre de quienes no lo hayan hecho.

Articulo 91. Con la asistencia de la mitad mas uno de los/as integrantes del Ayuntamiento hay quérum, en
consecuencia, la sesion, los Acuerdos y/o resoluciones que se adopten en ella seran validos.

Articulo 92. Las sesiones del Ayuntamiento son publicas por regla general.

Las personas que se encuentren presentes en las sesiones deben conducirse con respeto hacia todas las demas,
deben guardar silencio y unicamente pueden participar y/o intervenir cuando previamente lo haya autorizado el
6rgano de gobierno municipal.

Pueden ser retiradas del recinto las personas que lleven a cabo conductas que impidan y/o dificulten el desarrollo
de la sesion; que ofendan o agravien a través de cualquier forma de expresion a los/as presentes.

Sin distincion alguna, los/as integrantes del Ayuntamiento pueden solicitar el retiro de personas que cometan
cualquiera de las conductas sefialadas en este articulo.

Articulo 93. Durante las sesiones, la toma de fotografias, video o audio grabaciones, transmision en tiempo real y
en general cualquier medio que sirva para esos fines, estan a cargo del area de Comunicacion Social y
Unicamente con autorizacion previa del Ayuntamiento habra lugar a que otras personas asistentes puedan llevar a
cabo cualquiera de las acciones enunciadas. Esta regla no es aplicable para los/as integrantes del Ayuntamiento.

Los videos o audio grabaciones en tiempo real pueden ser consultadas por cualquiera de los/as integrantes del
Ayuntamiento durante los horarios laborales y/o dias habiles.

Articulo 94. El desarrollo de las sesiones se hara constar en un acta, en este instrumento se debe asentar cuando
menos:

. Fecha, lugar, hora de inicio y conclusion de la sesion;

1. Tipo y, nUmero consecutivo de la sesion;

lll.  Nombre y cargo de quienes asistieron;

IV.  Nombre del moderador/a;

V. Pase de lista;

VI.  Quoérum inicial y final;

VIl. Referencia a la lectura del Acta de la sesién anterior o su dispensa;
VIIl. Orden del dia;

IX.  Sintesis sobre el desahogo de cada punto del orden del dia, precisando el nombre de cada persona que
intervenga;
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X. Forma y sentido de las votaciones recabadas;

Xl.  Contenido integro de los Acuerdos y/o resoluciones adoptados por el Ayuntamiento;
Xll. Sintesis de los asuntos generales; y

Xlll. Anexos documentales que correspondan.

Una vez aprobada, el acta debe ser firmada por los/as integrantes del érgano de gobierno y el Secretario/a
General municipal.

Hecho lo anterior y, de acuerdo con el mecanismo que se establezca, se incorporara a un libro general de actas,
este instrumento debe integrarse por el Secretario/a General municipal o, en su caso, del/a Oficial Mayor y
también estara bajo su resguardo.

La forma y/o estructura fisica del libro de actas no esta sujeta a especificidad alguna, incluso para la incorporacion
de cada acta, se privilegiara un mecanismo que facilite su compilacion total, mismo que debe cuando menos
garantizar la integracion continua y cronoldgicamente ordenada.

La persona encargada del resguardo de las actas es responsable por su conservacion y manejo, esté o no
incorporada al libro general, asi mismo, debe prever lo necesario para su publicidad electrénica de acuerdo con la
ley en la materia.

Articulo 95. Las actas pueden ser consultadas por cualquiera de los/as integrantes del Ayuntamiento durante los
horarios laborales y/o dias habiles.

Para obtener copias de las mismas haran solicitud escrita dirigida al presidente/a del Ayuntamiento.

Articulo 96. El proyecto de cada acta debe circularse por cualquiera de los medios previstos en este reglamento a
los/as integrantes del Ayuntamiento, a mas tardar cuarenta y ocho horas antes de la sesion ordinaria que siga.

La revisién del proyecto de acta es responsabilidad de cada integrante del érgano de gobierno por lo que, pueden
hacer observaciones y/o solicitar modificaciones a la persona encargada de su redacciéon, a mas tardar,
veinticuatro horas antes de que se lleve a cabo la sesién en que vaya a ser sometida a votacién; en consecuencia,
no se haran modificaciones al proyecto de acta fuera del tiempo establecido en este parrafo.

Las observaciones y/o modificaciones que soliciten, Unicamente podran versar sobre las participaciones que cada
uno/a haya hecho durante la sesién.

Subseccién Segunda
Inasistencias a las Sesiones

Articulo 97. Los/as integrantes del Ayuntamiento que no asistan a una sesion, pueden solicitar a este érgano de
gobierno que les justifique la misma, para ello, dentro de los tres dias habiles siguientes a la sesion, deben dirigirle
un escrito al érgano de gobierno municipal expresando el motivo de su inasistencia, adjuntando en su caso, los
documentos que acrediten su dicho.

No se requerira justificacion cuando la causa de la inasistencia esté relacionada con el ejercicio del cargo y se
tenga constancia de ello.

Articulo 98. La justificacion a que se refiere el articulo anterior tiene los siguientes efectos:
1. Que se haga la anotacion en el registro general de asistencias a las sesiones;
2. Que lainasistencia no sea considerada como dejar de ejercer el cargo; y

3. Que lainasistencia no sea considerada como consecutiva para el llamamiento a su suplente.
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Articulo 99. La acumulacion de tres faltas consecutivas no justificadas da lugar a que se considere que se ha
dejado de ejercer el cargo y, en consecuencia, que se llame al suplente respectivo.

Las faltas se consideran consecutivas aun cuando se hayan presentado en diferentes tipos de sesiones.

Articulo 100. El tiempo de tolerancia para considerar la inasistencia de un integrante del érgano de gobierno es de
diez minutos después de haberse instalado la sesion.

Subseccién Tercera
Desahogo de las Sesiones

Articulo 101. Las sesiones inician con la mencion del presidente/a del Ayuntamiento respecto del dia, lugar, hora
asi como, el tipo de sesion.

El/la moderador/a sera por regla general el/la secretario/a municipal, salvo lo dispuesto en este reglamento.

El moderador/a procedera secuencialmente conforme a los puntos contenidos en la convocatoria.

Articulo 102. Los/as integrantes del 6rgano de gobierno municipal pueden, antes de someter a votacion la
aprobacion del orden del dia, hacer las solicitudes previstas en este reglamento, incluidas las de supresion,
modificacidon o inclusién de asuntos en el orden del dia, dichas propuestas seran sometidas a votacion y, de
aprobarse se haran los cambios correspondientes.

Articulo 103. Si el orden del dia no es aprobado, se dara por concluida la sesién.

Si se trata del proyecto de acta de la sesion anterior, se continuara con el siguiente punto del orden del dia, y los
ajustes a dicho documento sera conforme lo disponga el Ayuntamiento.

Articulo 104. Para la atencién de los asuntos que requieran votacion se observaran las siguientes reglas:

. Los/as integrantes del Ayuntamiento pueden participar en cualquiera de los asuntos que deseen hacerlo; sin
embargo, sera el/la presidente/a del Ayuntamiento, o en su caso, el moderador/a, quien les conceda el uso
de la voz;

1l El uso de la voz se concedera en el orden en que haya sido solicitado;

lll.  Estan prohibidas las intervenciones en forma de didlogo entre los/as integrantes del Ayuntamiento;

IV. Las intervenciones deben referirse al asunto que se aborda;

V. Iniciada la intervencion de un orador/a no sera interrumpido;

VL. Enlos casos que considere el Ayuntamiento y, previo a la discusion de un asunto puede votarse la duracion
maxima de cada participacion de los/as integrantes del érgano de gobierno;

VII. Las propuestas que realicen los/as integrantes del Ayuntamiento sobre un asunto en especifico, seran
sometidas a votacion, salvo que se trate de las excepciones previstas en este reglamento;

VIIl. El/la presidente/a del Ayuntamiento puede decretar los recesos que considere necesarios a fin de
restablecer el orden de la sesion y/o para buscar acuerdos sobre los asuntos que se estén abordando
procurando que estos no excedan de veinte minutos;

IX. Los asuntos generales son de caracter informativo, en consecuencia, salvo las excepciones previstas en
este reglamento, estos no requieren ser votados; y

X. Las demas que prevea este reglamento.

El/la presidente/a del Ayuntamiento procurara la observancia de las reglas previstas en este articulo, invitando al
resto de los integrantes a que se apeguen a las mismas cuando esto sea necesario.
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Articulo 105. El/la proponente de algun asunto incluido en el orden del dia, sera responsable de exponerlo, si trata
de alguno proveniente de las Comisiones, estas designaran al expositor/a.

El Ayuntamiento determinara lo que proceda cuando el/la integrante del Ayuntamiento a quien corresponda la
exposicion de un asunto, no asista a la sesion.

Articulo 106. Los integrantes del Ayuntamiento no pueden ser reconvenidos, discriminados o sancionados por sus
expresiones u opiniones, pero estan obligados/as a que estas se realicen con respeto hacia el resto de sus
compaferas/os.

Articulo 107. El/la presidente/a dara por concluida una sesién cuando:

1. Durante su desarrollo deje de existir el quérum;

2. Por no aprobarse el orden del dia;

3. Por falta de acuerdos sobre un tema en especifico que imposibilite el desahogo de los siguientes puntos del
orden del dia;

4. Por emergencia;
5. Por motivos de seguridad; y
6. Las demas que prevea este reglamento.

Corresponden exclusivamente al presidente/a del Ayuntamiento, la terminacién de una sesién con base en los
numerales 3 a 5 de este articulo.

Subseccion Cuarta
Participaciones, Votaciones y Acuerdos

Articulo 108. Las participaciones de los/as integrantes del Ayuntamiento pueden ser respecto del asunto o bien,
para hacer una solicitud en relacion al mismo.

Articulo 109. Previo a abordar cada asunto del orden del dia, el/la presidente/a o, en su caso, el moderador/a
preguntara a los/as integrantes del érgano de gobierno, si alguno/a desea hacer uso de la voz, estableciéndose
asi el orden en que estas se presentaran.

Concluidas las intervenciones el/la presidente/a o, en su caso, el moderador/a preguntard si el asunto esta
suficientemente discutido, en caso afirmativo se sometera inmediatamente a votacion.

En caso negativo, se abrird por unica ocasiéon, una segunda ronda de intervenciones, privilegiando la de
aquellos/as que no lo hubiesen hecho en la primera ronda, agotada esta segunda ronda, el asunto se sometera a
la votacion.

Articulo 110. El voto es la expresion de la voluntad de cada integrante del Ayuntamiento.

El voto puede emitirse a favor, en contra o, en abstencién.

La ausencia de voto, de negativa a votar o, de manifestacién de la abstencion, no puede considerarse a favor o en
contra.

Articulo 111. La forma de expresar el voto de cada integrante del Ayuntamiento, no esta sujeta a formalidad
alguna pero, cuando no sea claro el sentido en el que se expresa, el/la presidente/a o, en su caso, el moderador/a,
puede solicitarle que sefale especificamente el sentido de su voto.

Cuando el Ayuntamiento asi lo determine y, previo a la atencién de un asunto incluido en el orden del dia, puede
establecer una forma especifica para la manifestacion del sentido de cada voto.
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Articulo 112. Requieren la aprobacion de las dos terceras partes de los/as integrantes del Ayuntamiento los
siguientes asuntos:

. Las que dicten resoluciones que afecten el patrimonio inmobiliario municipal;

1. Las que se refieran a la celebracién de actos o convenios que comprometan al municipio por un plazo
mayor al periodo de ejercicio de cada administracion;

lll.  Para que el gobierno estatal asuma una funcién o servicio municipal;

IV. Los Acuerdos de coordinacién o asociacion entre el Ayuntamiento y otro u otros municipios para la
prestacion de los servicios publicos o el mejor ejercicio de las funciones que les correspondan;

V. Para admitir la renuncia al cargo de integrante del Ayuntamiento;

VL. Para contraer obligaciones o empréstitos que busquen destinarse a inversiones publicas productivas y/o a
su refinanciamiento o reestructura, inclusive los que contraigan organismos descentralizados, empresas
publicas y fideicomisos;

VIl. La aprobacién del Presupuesto de Egresos o sus modificaciones;

VIIl. La aprobacién del/a titular del 6rgano interno de control municipal,
IX. Para la desincorporacion y/o enajenacion de los bienes de dominio publico; y

X. Las demas que determine el Ayuntamiento o se encuentren establecidas en las leyes estatales de
aplicacién municipal.

Articulo 113. En caso de empate, el/la presidente/a emitira el voto que lo dirima.

Articulo 114. El Acuerdo es el mecanismo a través del cual, el Ayuntamiento determina su competencia, sentido,
contenido y/o alcance a las decisiones que toma como érgano de gobierno; también expresa la forma en que debe
darse tramite a los asuntos o constituye la resolucién misma de estos.

Cada asunto que sea presentado, analizado, discutido y votado por el Ayuntamiento sera redactado en forma de
Acuerdo salvo las excepciones que prevea este reglamento.

Subseccion Quinta
Intervencion Ciudadana en las Sesiones

Articulo 115. Los/as ciudadanos/as que deseen individual o colectivamente plantear presencialmente algun
asunto ante el Ayuntamiento, deben ingresar una solicitud dirigida al érgano de gobierno, en ella expresaran las
razones que la motivan asi como, el domicilio y/o medios para ser notificados del dia y hora en que podran
hacerlo. El domicilio que proporcionen debe estar en el municipio.

No obstante lo anterior, el Ayuntamiento puede escuchar a cualquier persona o grupo de ellas que, en dia de
sesion se presenten a exponer alguna situacion de interés publico.

La presentacion ciudadana se hara en los asuntos generales y observando los criterios de capacidad, sanidad y
seguridad del recinto.

Articulo 116. Los asuntos que se atiendan en esta modalidad, no requieren votacion inmediata del Ayuntamiento
a menos que, por su relevancia o urgencia asi lo decida.

Subseccion Sexta
Turno a las Comisiones
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Articulo 117. Para la atencion de los asuntos que sean de su conocimiento, el Ayuntamiento privilegiara turnarlos
a las Comisiones municipales, para ello, cualquiera de sus integrantes puede hacer la solicitud respectiva, misma
que sera sometida a votacion.

Articulo 118. Los asuntos que se autorice turnar a las Comisiones deberan enviarse con la mayor celeridad al
presidente/a de la Comision.

Articulo 119. La Comisién o Comisiones conoceran de los asuntos que les sean turnados, con cualquiera de los
siguientes efectos:

. Para dictamen de Propuestas Reglamentarias;

Il.  Para emitir propuesta de solucion; y

lll. Cualquiera otro que determine el Pleno.

Articulo 120. Las Comisiones conoceran obligatoriamente de los siguientes asuntos:
1. Minutas constitucionales y exhortos del Congreso del Estado;
2. Las Propuestas Reglamentarias;
3. La Comision de Hacienda, los proyectos de Ley de Ingresos, el Presupuesto de Egresos y/o sus
modificaciones en los términos de la ley estatal que establezca las bases generales de estructura y

organizacion del gobierno municipal;

4. La documentacion remitida por el/la titular del Ejecutivo del Estado que requiera una respuesta del
Ayuntamiento;

5. La documentacion remitida por el/la titular del Poder Judicial del Estado que no se refiera a juicios en los
que el Ayuntamiento o alguno de sus integrantes actué como parte procesal;

6. Los hechos materia de denuncia en contra de algun integrante del érgano de gobierno; y

7. Las comunicaciones oficiales remitidas por cualquiera de los Poderes de la Unién que requieran una
respuesta del Ayuntamiento.

Capitulo IV
Reuniones Previas a
Sesiones del Ayuntamiento

Articulo 121. Previo a la sesiones del Ayuntamiento, podran realizarse reuniones de trabajo convocadas por los
integrantes del Ayuntamiento, con la finalidad de establecer consensos en cuanto a los puntos del Orden del Dia,
analizar los documentos que se presentaran, emitir las observaciones que los mismos consideren pertinentes y
abundar en la informaciéon de los puntos a tratar para agilizar el desarrollo de la sesion de Ayuntamiento
respectiva.

Capitulo V
Comisiones Municipales

Seccién Primera
Disposiciones Generales

Articulo 122. Las reglas previstas para las Sesiones del Ayuntamiento son aplicables para las Comisiones.
Articulo 123. En la primera sesion posterior a la de instalacion del Ayuntamiento y, a propuesta del presidente/a

de ese 6rgano de gobierno, se conformaran las Comisiones con el nimero de integrantes que sefale el Acuerdo
respectivo, pero en ningun caso seran menos de tres.
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La Comision de Hacienda se integrara cuando menos por un regidor/a de cada fraccién politica representada en el
organo de gobierno, incluidos quien o quienes hayan accedido al cargo por la via independiente, y por el sindico/a,
quien la presidira. EI Ayuntamiento puede aprobar la incorporacion de un mayor numero de integrantes a esta
Comision.

Articulo 124. La propuesta para la conformacién de Comisiones a cargo del presidente/a del Ayuntamiento debe
precisar, el nombre y nimero de sus integrantes, y como se distribuira entre ellos/as la siguiente estructura:

1. Presidente/a;

2. Secretario/a; e

3. Integrante(s).

Articulo 125. El/la presidente/a del Ayuntamiento puede en cualquier momento, proponer la modificacion de los/as
integrantes, la reconfiguracion de su estructura y/o el nimero de personas que conformen las Comisiones.

Articulo 126. Las Comisiones actuaran de acuerdo con su denominacion y objeto y solicitaran el apoyo técnico y/o
participacion de los/as titulares de las areas de la administracion publica municipal en los términos de este
reglamento.

Articulo 127. Son objeto de creacién e integracion como Comisiones permanentes, aquellas que estén
establecidas en la ley estatal municipal y las que, adicionalmente apruebe el Ayuntamiento.

Es obligatorio contar con una Comisién de Hacienda y una de Etica, en este segundo caso, Unicamente tendra
atribuciones vigilancia y seguimiento, en el marco de la normativa aplicable, respecto de la investigacion de
conductas posiblemente infractoras en que pueda incurrir algin integrante del Ayuntamiento y/o servidor/a
publico/a de la administracion municipal, para este efecto, se podran presentar la denuncias por los actos u
omisiones que llegaren a advertir.

Son Comisiones Especiales, las que designe el 6érgano de gobierno municipal para la atencién de asuntos
especificos por lo que, agotada la razén que generd su existencia, estas se extinguiran previa autorizacion del
Ayuntamiento.

Son Comisiones de Protocolo las que establece el Ayuntamiento para participar en sesiones solemnes.

Articulo 128. Salvo acuerdo en contrario, ninguno o ninguna de los integrantes del Ayuntamiento puede presidir
dos o mas Comisiones.

Articulo 129. En caso de que exista Oficial Mayor del Ayuntamiento, el/ella brindara apoyo técnico a las
Comisiones.

Articulo 130. Los/as integrantes de las Comisiones tienen la obligacién de asistir con puntualidad a las reuniones
y mesas de trabajo.

Articulo 131. Las Comisiones a través de su presidente/a, integraran un informe anual de actividades.

El informe debe ser enviado al Ayuntamiento cuando menos treinta dias naturales previos al informe de labores
del presidente/a del 6rgano de gobierno.

Articulo 132. El/la presidente/a de cada Comision debe informar al Ayuntamiento, dentro de los tres dias habiles
siguientes a aquel en que haya sido requerido por este, sobre el estado que guardan los asuntos que les hayan
sido turnados.

Articulo 133. Ninguno de los integrantes de una Comisidon puede por si mismo/a actuar a nombre y/o
representacion de esta, para hacerlo requerira que la mayoria de sus integrantes lo/la comisione o delegue para la
actividad especifica.

Seccién Segunda
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Trabajo en Comisiones

Articulo 134. Cada una de las Comisiones procuraran contar con un calendario de Sesiones el cual informaran al
Ayuntamiento una vez que sea aprobado. Las reuniones de Comisiones son ordinarias y extraordinarias.

Articulo 135. El Secretario/a de la Comision conducira las reuniones, en su ausencia, el/la presidente/a designara
a quien deba desarrollar esta funcion.

Articulo 136. Las Comisiones Unicamente conoceran de los asuntos que les sean turnados por el Ayuntamiento.

Para el mejor desarrollo de sus funciones, pueden acordar la realizacion de mesas de trabajo con la finalidad de
proporcionar o ampliar la informacién y/o documentacion previamente circulada para el andlisis de aquellos.

En las mesas de trabajo no se votara asunto alguno pero la asistencia y participacion de sus integrantes es
obligatoria.

Articulo 137. Cada Comision debe contar con un libro de registro de los asuntos que les sean turnados y uno
correspondiente a las actas de sus reuniones.

Articulo 138. El/la presidente/a de cada Comision, luego de recibir un turno debera circularlo con la mayor
celeridad posible a fin de que el resto de sus integrantes tenga conocimiento del mismo.

Articulo 139. Los turnos pueden ser enviados a dos o mas Comisiones pero sera una la que conduzca los
trabajos para su resolucion, esta precision se hara en el Acuerdo por el que se envien.

Articulo 140. En las votaciones conjuntas de dos o mas Comisiones, el presidente/a de la Comision encargada de
conducir los trabajos sera quien emita el voto de desempate.

Articulo 141. Los/as presidentes/as de las Comisiones que deban actuar conjuntamente, acordaran la forma y
mecanismo para el desahogo de las reuniones, a falta de acuerdo, sera el/la presidente/a de la que esté
encargada de desarrollar los trabajos quien resuelva al respecto.

Articulo 142. El/la presidente/a de la Comisioén hara la presentacion del tema y, propondra la forma de resolucion,
el sentido de esta o bien el de la opinién a emitir. Cuando sean trabajos conjuntos, la propuesta la hara quien
presida la Comision encargada del asunto.

Articulo 143. Para la discusion, votacion y, en su caso, aprobacién de los asuntos en las Comisiones, se seguiran
las reglas establecidas para las sesiones del Ayuntamiento.

Articulo 144. Una vez resuelto el asunto, se remitira mediante oficio con los anexos necesarios al presidente/a del
Ayuntamiento para su incorporacion al orden del dia de la sesién en que deba atenderse.

Capitulo VI
Apoyo Técnico al Ayuntamiento
y sus Comisiones

Articulo 145. Cuando el Ayuntamiento cuente con un/a Oficial Mayor, esta persona sera la encargada de brindar
apoyo técnico y administrativo al 6rgano de gobierno y sus Comisiones, sera propuesto/a por cualquier integrante
del Ayuntamiento y aprobado por la mayoria simple del mismo.

Articulo 146. Para ser Oficial Mayor del Ayuntamiento se requiere contar con experiencia comprobable en la
administracion publica de cuando menos 2 afios.

Articulo 147. Ademas de lo previsto en otras disposiciones de este reglamento, corresponde al/la Oficial Mayor:

1. Crear y mantener organizado el archivo de los Bandos y/o Reglamentos del Ayuntamiento, tanto vigentes
como abrogados;
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2. Generar y mantener organizada la informaciéon documental de las Sesiones, Actas, Acuerdos, Circulares y
cualquiera otra disposicion administrativa del Ayuntamiento y sus Comisiones;

3. Informar oportunamente a los integrantes del Ayuntamiento sobre la creacion de leyes o su modificacion,
adicién, derogacion o abrogacion que sea de relevancia para el municipio;

4. Recibir la correspondencia dirigida al Ayuntamiento y/o sus Comisiones;
5. Llevar el registro de los oficios emitidos por el Ayuntamiento y/o sus Comisiones;
6. Tener bajo su resguardo y en constante actualizacion, el archivo que contenga los datos generales de los

integrantes del Ayuntamiento, las Comisiones a las que pertenecen, los datos para convocatoria y/o
notificacion, la estadistica de asistencias a las sesiones del Pleno o reuniones de Comision;

7. Proponer y desarrollar previa autorizacion del Presidente/a del Ayuntamiento el formato de los datos que
integren la estadistica general de la actividad del Ayuntamiento y sus Comisiones;

8. Llevar el control de la Agenda de sesiones del Ayuntamiento y las reuniones de Comision;
9. Integrar y manejar el Libro de Decretos del Ayuntamiento;

10. Redactar en los términos aprobados por el Ayuntamiento o sus Comisiones, los documentos que se le
encomienden;

11. Notificar a los particulares o entes publicos, los Acuerdos, resoluciones o cualquiera otra disposicion
administrativa aprobada por el Ayuntamiento u ordenada a este por alguna autoridad jurisdiccional;

12.  Servir de enlace entre los integrantes del Ayuntamiento;

13. Recibir y canalizar via comisiones y/o al pleno del Ayuntamiento, las quejas y sugerencias de la ciudadania;

14. Previo al inicio de las sesiones, hacer mencion al publico en general, de las restricciones y prohibiciones
que deban atender durante el desarrollo de la sesion, con el apercibimiento de desalojo del lugar a la

persona que las infrinja;

15. Proporcionar a los integrantes del Ayuntamiento la informacién que soliciten por escrito, previo conocimiento
y autorizacion del presidente/a del Ayuntamiento; y

16. Las demas que le encomiende el Ayuntamiento.

El/la Oficial Mayor esta impedido/a para proporcionar a los/as integrantes del 6rgano de gobierno la informacién
y/o documentacion que no esté expresamente dirigida a quien la solicite, aun la de caracter oficial.

Tampoco proporcionara informacién y/o documentacién a persona alguna que no sea integrante del Ayuntamiento.
La contravencion a esta disposicidn sera causa inmediata de suspension o separacién del cargo.

Articulo 148. El/la Oficial Mayor dependera jerarquicamente del presidente/a del Ayuntamiento.
Articulo 149. Cuando el Ayuntamiento no cuente con Oficial Mayor, las funciones enlistadas en el articulo 147 de
este reglamento estaran a cargo del Secretario/a General Municipal o, en su caso, del servidor/a publico/a

municipal que habilite el Ayuntamiento a propuesta de su presidente/a.

Titulo cuarto
Reglamentaciéon Municipal

Capitulo |
Disposiciones Generales
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Articulo 150. El Ayuntamiento puede crear, modificar, adicionar, derogar o abrogar cualquier bando y/o
reglamento municipal de acuerdo con las constituciones federal y estatal asi como la ley estatal en materia
municipal.

Articulo 151. Son criterios minimos para la actividad reglamentaria municipal:

Ajuste Convencional;

Ajuste Constitucional;

Ajuste legal, federal y estatal;
Usos y costumbres vy,
Viabilidad presupuestaria.

arON =

Articulo 152. Pueden formular Iniciativas Reglamentarias:

.  Los/as integrantes del Ayuntamiento, individual o conjuntamente; y

Il. Los/as ciudadanos/as vecinos/as municipio.

Las/los titulares de las dependencias, entidades u organismos de la administracion publica municipal pueden
presentar, fundada y motivadamente al presidente/a del Ayuntamiento, propuestas para crear, reformar, modificar,

derogar o abrogar normas reglamentarias municipales respecto su area y/o las funciones que desempefien.

Articulo 153. Las Iniciativas Reglamentarias presentadas por cualquier integrante del 6rgano de gobierno
municipal deben contener:

. El titulo de la normativa;

11 Fundamentos juridicos;

111. Reglamentos o bandos objeto de la Iniciativa;

IV.  Antecedentes, planteamiento y solucién del problema;
V. Texto reglamentario que se propone;

VI.  Articulos transitorios;

VII. Lugary fecha de la expedicion del documento; y

VIIl. Nombre y firma del/a proponente(s), en su caso, la calidad juridica con la que lo hacen.

Las Iniciativas presentadas por vecinos/as del municipio Unicamente estan sujetas a ser firmadas por quien las
promueva, acreditar su calidad de vecino mediante la constancia respectiva, y que aquella sea clara y precisa en
cuanto a su objeto y objetivo.

Las Iniciativas pueden ser presentadas en cualquier momento y podran retirarse por quien las haya presentado
hasta antes de la emisién del dictamen.

Capitulo I
Procedimiento

Seccion Primera
Registro y Turno

Articulo 154. El/la promovente, debe entregar al/la Oficial Mayor del Ayuntamiento o, quien realice esas
funciones; el documento que contenga la Iniciativa, el archivo electrénico de la misma y, en su caso, los anexos de
la misma.
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Articulo 155. El/la presidente/a del Ayuntamiento dara cuenta al érgano de gobierno sobre la presentacién de las
Iniciativas en la sesion ordinaria siguiente a la recepcién de estas pero también puede convocar a sesién
extraordinaria para, ademas, proponer su turno inmediato a alguna de las Comisiones municipales.

Articulo 156. Dentro de los tres dias habiles posteriores a la recepciéon del turno, el/la presidente/as de la
Comisién o Comisiones encargadas del dictamen deben proporcionar al resto de los/as integrantes de su
Comision, copias simples de la Propuesta y, en su caso, de los anexos. También deben enviar a través de correo
electrénico el archivo correspondiente.

Cuando la Propuesta y sus anexos consten de mas de veinte paginas, podra enviarse uUnicamente mediante
correo electrénico, pero dara aviso de ello por escrito a cada integrante de su Comision.

Seccién Segunda
Dictamen

Articulo 157. El/la presidente/a de la Comision tiene a su cargo la elaboracién del dictamen a las Iniciativas
Reglamentarias.

Articulo 158. El dictamen debe analizarse, discutirse y votarse en la Comisién o Comisiones, dentro de los veinte
dias habiles siguientes a la recepcién de la Propuesta Reglamentaria, sin embargo, el Ayuntamiento, al aprobar el
turno correspondiente podra conceder un plazo mayor o menor acorde con la complejidad del asunto.

Cuando sean dos o mas las Comisiones que intervengan, la reuniéon en que aborde el dictamen sera conjunta y el
quérum se verificara con la mitad mas uno de cada Comision.

Esta prohibida la dispensa de la lectura del dictamen que resuelve el proyecto de presupuesto de egresos asi
como, la propuesta de ley de ingresos.

El proceso vy, el plazo para dictaminar cualquiera de los asuntos turnados a las Comisiones, no se suspendera,
incluso si se encuentra pendiente de recibir alguna respuesta a solicitudes hechas a cualquier autoridad, entidad u
organismo publico con la finalidad de resolver la Iniciativa. En todo caso, la Comision debe justificar la necesidad
de recibir la respuesta a dicha solicitud, de no hacerlo, el asunto sera devuelto al Ayuntamiento para su resolucion.

Articulo 159. El/la presidente/a de la Comisién dictaminadora circulara el proyecto de dictamen al resto de
integrantes, con al menos tres dias naturales de anticipacion al desarrollo de la reunién en la que deba votarse.

Articulo 160. Los/as integrantes de la Comision o Comisiones dictaminadoras pueden presentar a su
presidente/a, modificaciones sobre el proyecto de dictamen hasta veinticuatro horas antes de la reunién de
Comision.

Las solicitudes de modificacion, se circularan al resto de las/os integrantes de la Comisién de forma inmediata.
Transcurrido el plazo previsto, no se admitiran mas solicitudes de modificacién al proyecto de dictamen.

Seccion Tercera

Analisis, Debate y Votacion
en el Ayuntamiento

Articulo 161. Recibido el dictamen de una Comision, el presidente/a del Ayuntamiento ordenara que se enliste en
el orden del dia de la siguiente sesién o bien que se convoque a extraordinaria para que sea analizado, discutido y
votado.

Articulo 162. El/la presidente/a circulara el dictamen, sus anexos y el archivo electrénico, entre las y los
integrantes del érgano de gobierno municipal acorde con las reglas previstas en este reglamento.

Articulo 163. Los/as integrantes del Ayuntamiento pueden presentar, por escrito dirigido a su presidente/a,
observaciones y/o solicitudes de modificacidon sobre el proyecto de dictamen hasta veinticuatro horas antes de la
sesion respectiva.
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Cuando esto ocurra se observaran las mismas reglas establecidas para las Comisiones.

Articulo 164. Durante la sesion en la que deba resolverse cualquier dictamen, el Ayuntamiento acordara a
propuesta de su presidente/a el mecanismo para su analisis, debate y votacion respectiva.

Articulo 165. Aprobado el dictamen se ordenara al/la Oficial Mayor o quien realice esas funciones, la redaccion
del Decreto correspondiente y su remisién al presidente/a del Ayuntamiento para los efectos de su Promulgacion.

Capitulo V
Promulgacion, Publicacién e
Inicio de Vigencia

Articulo 166. El/la Oficial Mayor o quien desempefie esas funciones, dentro de los tres dias siguientes a la
aprobacion de un dictamen, redactara el Decreto y dara cuenta de él/la presidente/a del Ayuntamiento para que
sea enviado al Periédico Oficial del Estado de Hidalgo para su publicacion.

El Decreto debe ser firmado, ademas del presidente/a del Ayuntamiento, por el Secretario/a General Municipal vy,
en su caso, por los integrantes del 6rgano de gobierno.

Titulo Quinto
Revocacion de los Acuerdos
del Ayuntamiento
Articulo 167. Los/as integrantes del Ayuntamiento pueden individual o conjuntamente presentar al érgano de
gobierno solicitudes debidamente fundadas y motivadas, para la revocacién de Acuerdos adoptados por el 6rgano
de gobierno cuyos efectos estén vigentes.
Articulo 168. El Ayuntamiento podra revocar sus Acuerdos en los casos siguientes:
I.  Cuando se deban acatar sentencias jurisdiccionales;
Il. Al resolver recursos administrativos;
lll. Cuando se advierta que contravienen a las leyes y reglamentos en vigor; y
IV. Cuando se afecte el interés de la sociedad.
Articulo 169. La solicitud de revocacion debe ser turnada a una o varias Comisiones del Ayuntamiento a efecto de
que emitan y voten el dictamen correspondiente en un plazo no mayor a treinta dias habiles contados a partir de
que reciban la propuesta.
La Comisién o Comisiones encargadas del dictamen pueden solicitar opinién técnica al area juridica del municipio
y/o cualquiera otra que considere necesaria, incluso instituciones publicas no municipales o a los Poderes del
Estado.

Una vez votado el dictamen, debe remitirse dentro de los dos dias habiles siguientes al Ayuntamiento.

Articulo 170. Para la emision del dictamen no habra mas prérroga que la que se desprenda de una o varias
opiniones solicitadas en los términos del articulo anterior y que se encuentren pendientes de ser recibidas.

Reciba la opinion u opiniones que motiven la prorroga, debera emitirse el dictamen dentro de los cinco dias habiles
posteriores.

Para prorrogar la emisién del dictamen por la causa prevista en este articulo, las Comision o Comisiones deben
emitir un Acuerdo que sefiale con precision el numero de dias habiles que esperara la opiniéon u opiniones
pendientes de recibir y que, en ningun caso podra exceder de quince. Este Acuerdo sera notificado por escrito al
Ayuntamiento.
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Articulo 171. El Ayuntamiento puede calificar como urgente cualquier solicitud de revocacion presentada, y
resolver en forma inmediata sin necesidad del tramite en Comisiéon o Comisiones.

No podran calificarse de urgentes, las solicitudes que no fuesen previamente circulada a los/as integrantes del
Ayuntamiento.

Articulo 172. La revocacion de Acuerdos que afecte ingresos, egresos o relaciones contractuales cuya vigencia
sea superior al periodo de la administracion publica en que se actie, deben ser notificados al Congreso del
Estado.

Titulo Sexto
Relacién del Ayuntamiento con la
Administraciéon Publica Municipal

Articulo 173. La relacion de los miembros del Ayuntamiento con las dependencias de la administracion publica
municipal, se daran a través del/la presidente/a del Ayuntamiento, quien es el superior jerarquico de los
empleados municipales y responsable de aquella.

Articulo 174. Cuando las Comisiones del Ayuntamiento requieran solicitar a las dependencias de la
administracion publica municipal informes o copias de documentos que estiman necesarios para el mejor estudio
de los asuntos turnados a su comision, lo haran a través de un oficio dirigido a el/la presidente/a del
Ayuntamiento con atencién a el/la titular de la dependencia.

Cuando se trate de personas servidoras publicas que no sean titulares del 6rgano o dependencia se solicitara a
través del superior jerarquico.

Articulo 175. Cuando las Comisiones pidan la comparecencia de algun/a titular de una dependencia, entidad u
organismo de la administraciéon publica municipal deberan hacerlo a través de una solicitud dirigida al/a
presidente/a del Ayuntamiento misma que debera estar debidamente fundamentada, Justificada y que la
informacion que se requiera no trate de informes o documentos que, conforme a la Ley, deben mantenerse en
secreto.

Después de cumplir con los requerimientos del parrafo anterior el/la presidente/a del Ayuntamiento dara a
conocer en sesion ordinaria de Ayuntamiento la solicitud de comparecencia, misma que debera ser aprobada
por la mayoria de los miembros del Ayuntamiento.

Habiendo sido aprobada la solicitud de comparecencia, el/la titular de la dependencia, entidad u organismo de la
administracion publica municipal estara obligado/a comparecer en la fecha que se sefale o proporcionar la
informacion, si asi no lo hicieren, dicha omision sera calificada como falta grave y seran sujetos del
procedimiento que establezca la legislacion en materia de responsabilidades de servidores publicos.

Articulo 176. El Ayuntamiento podra solicitar a el/la presidente/a del Ayuntamiento que sean removidos de sus
cargos las personas titulares de las dependencias u érganos de la administracion publica municipal, cuando a
juicio del Ayuntamiento, dichos servidores/as publicos/as incurran en faltas que afecten el eficaz funcionamiento
de la administracion publica municipal en algunos de sus ramos.

La solicitud debera estar debidamente fundada y motivada y contener elementos de juicio que justifiquen esta
peticion, el acuerdo del Ayuntamiento debera ser aprobado por mayoria absoluta.

Articulo 177. Con relacién a la peticion del articulo anterior, el/la presidente/a del Ayuntamiento, analizara los
elementos de juicio aportados y en un término de quince dias habiles, decidira lo que a su juicio corresponda.

Titulo Séptimo
Medios de Publicidad, Comunicacion, Notificacion y
Convocatoria Oficiales del Gobierno Municipal

Capitulo |
Disposiciones generales
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Articulo 178. El Ayuntamiento, sus Comisiones, las distintas entidades de la administracién publica municipal y
sus titulares, cuentan con los medios oficiales de publicidad, comunicacién, notificacion y convocatoria previstos
en este Titulo.

Articulo 179. Son objetivos de los medios referidos en el articulo anterior:

1. Publicitar las actividades, funciones, actos juridicos y/o administrativos que desarrollan, el Ayuntamiento, sus
Comisiones y las entidades publicas municipales.

2. Establecer comunicacion electronica de caracter oficial entre las y los integrantes del Ayuntamiento, las y los
servidores/as publicos/as de la administracion municipal o, entre aquellos con estos.

3. Desarrollar las notificaciones respecto de procesos, convocatorias, Acuerdos, circulares u oficios emitidos o, a
los que esté obligado, el Ayuntamiento, sus Comisiones o cualquiera de las entidades publicas municipales.

4. Informar y/o convocar a los y las integrantes del Ayuntamiento, sus Comisiones y/o servidores/as publicos/as
adscritos a cualquiera de las areas de la administracién municipal, respecto de mesas de trabajo, reuniones,
sesiones o cualquiera otro evento, acto o actividad oficial.

Articulo 180. Son medios de publicidad, comunicacion, informacién, notificacion y/o convocatoria oficial en los
términos del articulo anterior:

1. Los Estrados de la presidencia municipal; y
2. Los correos, plataformas y/o aplicaciones electrénicas o digitales en los términos de este reglamento.

Articulo 181. Las publicaciones, comunicaciones, informacién recibida y/o contestada, notificaciones y/o
convocatorias realizadas conforme a lo establecido en este Titulo tienen caracter oficial, en consecuencia, son
obligatorias y surten efectos plenos respecto de la poblacién general del municipio; las y los integrantes del
Ayuntamiento, las y los servidores/as o entidades publicas municipales, las personas juridicas y, cualquiera otro
destinatario especifico contenido en aquellos.

Articulo 182. En la primera sesién del periodo de ejercicio de cada administracion municipal, los/as integrantes del
Ayuntamiento, el/la Secretario/a General Municipal y, el/la Oficial Mayor, deben proporcionar y/o autorizar domicilio
para oir y recibir toda clase de notificaciones, convocatorias, documentos, informacién y/o cualquiera otro tipo de
correspondencia inherente a su cargo, asi como, la que provenga de la ciudadania.

Para los mismos efectos proporcionaran y/o autorizaran, un correo, plataforma y/o aplicacién electrénica y/o
digital, un nimero telefénico y, en su caso, algun otro medio de comunicacion fisico, electrénico y/o digital que
decida la persona.

La informacion proporcionada y/o autorizada se asentara en el acta de la sesidn, sin embargo, con excepcion del
correo electrénico, cada integrante del Ayuntamiento expresara claramente si aprueba o no, que los otros datos
sean considerados como informacién publica.

Si alguno/a de los integrantes del Ayuntamiento se niega a proporcionar y/o autorizar todos o cualquiera de los
datos sefialados en este articulo, se considerara oficial aquella que aparezca en su expediente administrativo
municipal.

Los/as integrantes del Ayuntamiento pueden en cualquier momento, modificar los datos a que se refiere este
articulo.

Articulo 183. Son validas las notificaciones, convocatorias, documentos, informacién y/o cualquiera otro tipo de
correspondencia que, conjunta o separadamente sea entregada en el domicilio y/o circulada en los medios
electrénicos y/o digitales proporcionados, autorizados o validados en los términos del articulo anterior.

Si el/la integrante del Ayuntamiento o persona a quien se entregue cualquiera de los instrumentos sefialados en el
parrafo anterior, se niega a firmar el acuse de recibido y/o sus anexos, se asentara razén de ello y durante la
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sesion respectiva se informara esta situacion a los demas integrantes del érgano de gobierno y se asentara en el
acta.

Capitulo I
Gaceta Electréonica Municipal

Articulo 184. La Gaceta electronica es el érgano de difusidn, informacion y convocatoria de que dispone el
Gobierno y los entes de la administraciéon publica municipal esta se actualizara en los términos de la normatividad
municipal.

Capitulo Il
Estrados de la Presidencia Municipal

Articulo 185. Los Estrados de la presidencia municipal son el espacio al interior del inmueble en que se ubique
aquella, dedicado a la colocacion de notificaciones respecto de procesos, convocatorias, Acuerdos, circulares u
oficios emitidos por el Ayuntamiento, sus Comisiones o cualquiera de las entidades publicas municipales.

También se colocaran en los Estrados, las respuestas a solicitudes ciudadanas cuando él o la signataria de las
mismas no sefale domicilio para oir y recibir notificaciones o, haciéndolo, este se encuentre fuera del municipio.

Articulo 186. Desde el momento de su colocacion en los Estrados, las notificaciones surten efectos plenos
respecto de los y las ciudadanas, servidores/as publicos/as y/o entidades publicas o privadas a quienes estan
dirigidas.

Articulo 187. La colocacion de notificaciones en los Estrados es responsabilidad del servidor/a publico/a o entidad
publica que las emita.

En el caso del Ayuntamiento y/o sus Comisiones, esta responsabilidad recae en el/la Oficial Mayor o quien
desempefie esas funciones.

Articulo 188. Los servidores/as, dependencias y entidades de la administracion publica municipal, enviaran a la
Secretaria General Municipal en forma mensual, un reporte de las notificaciones que hayan sido colocadas en los
Estrados y este dara cuenta de ellas al presidente/a del Ayuntamiento cuando sea requerido para ello.
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Capitulo IV
Correos Electronicos

Articulo 189. El correo electrénico proporcionado y/o autorizado o validado en los términos de este reglamento, es
un medio de comunicaciéon e informacién oficial entre las y los integrantes del Ayuntamiento; entre las y los
titulares de las dependencias, entidades u organismos de la administracion publica municipal y, entre estos con
aquellos.

Articulo 190. Las comunicaciones establecidas en forma de conversacién entre los servidores/as o entes publicos
mencionados en el articulo anterior o, entre estos y la ciudadania, se consideran privadas, por lo tanto, son
inviolables en los términos de las leyes en la materia.

Articulo 191. En forma enunciativa y no limitativa, mediante correo electrénico pueden comunicarse, informarse,
notificarse o convocarse a las y los integrantes del Ayuntamiento y, a las y los titulares de las dependencias,
entidades u organismos de la administracién publica municipal a mesas de trabajo, reuniones, sesiones y, en
general, a cualquier acto, evento o actividad oficial del municipio.

Articulo 192. Las comunicaciones telefénicas son un medio de comunicacion que, en los términos de este Titulo,
surten efecto cuando algun otro de los previstos en este Titulo pueda resultar insuficiente, sin embargo, debera
asentarse registro de dicha comunicacion.

Titulo Noveno
Cumplimiento al Reglamento

Articulo 193. Los/as integrantes del Ayuntamiento, son responsables por incumplimiento de sus obligaciones o
violaciones a las disposiciones contenidas en este reglamento, estas podran cometerse en su calidad de
integrantes del Ayuntamiento o de las Comisiones de las que formen parte segun corresponda.
Articulo 194. Las sanciones para los integrantes del Ayuntamiento por Acuerdo del mismo podran ser:

. Amonestacion publica; y

Il. Solicitud de suspension o revocacion ante el Congreso del Estado.
Articulo 195. En términos de lo previsto en el articulo 24 de este instrumento normativo, el Ayuntamiento
resolvera y, en su caso, impondra las medidas de apremio por el incumplimiento de los/as servidores/as
publicos/as municipales a cualquiera de las disposiciones contenidas en este reglamento. También dara vista al
6rgano interno de control cuando se trate de violaciones de orden administrativo.

Las medidas de apremio se impondran en el orden que establece el articulo 24 de este reglamento.

La multa que deba imponerse sera de veinte a treinta dias la unidad de medida y actualizacion vigente y se hara
efectiva a través de la Tesoreria municipal.

Articulo 196. Cuando el Congreso del Estado de Hidalgo, cree, reforme, modifique, derogue o abrogue una o mas
disposiciones de leyes estatales que se relacionen con este reglamento, el Ayuntamiento emitira los Acuerdos u
otros instrumentos administrativos necesarios, y que temporalmente deban aplicarse para evitar la afectacion de
derechos o procedimientos que se encuentren vigentes o en ejecucion.

Articulo 197. El Ayuntamiento a través de disposiciones o instrumentos normativos resolvera lo no previsto en
este reglamento.

Transitorios

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Peridédico Oficial del
Estado de Hidalgo.

Segundo. Se derogan y abrogan las normativas y reglamentos anteriores a este y/o que se opongan al mismo.
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Tercero. El municipio emitira el reglamento para la integracion de la estructura, instalacion y operacion de la
Comision Municipal de Mejora Regulatoria.

Dado en la Salon de Sesiones del Ayuntamiento de Santiago de Anaya, Hidalgo; el 14 de diciembre de 2022.

INTEGRANTES DE LA H. ASAMBLEA MUNICIPAL DE SANTIAGO DE ANAYA

C. EDIGAR MONTER ANGELES
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
RUBRICA

LIC. ITZEL GONZALEZ PEREZ
SINDICA PROCURADORA
RUBRICA

C. CARLOS ESPINOSA GOMEZ
REGIDOR
RUBRICA

LIC. BIBIANA GOMEZ GOMEZ
REGIDORA
RUBRICA

C. SILVIANO PEREZ ACOSTA
REGIDOR
RUBRICA

C. MARIA FLORES PEREZ
REGIDORA
RUBRICA

ING. ELIZABETH ANGELES RODRIGUEZ
REGIDORA
RUBRICA

C. JOSE DAMACENO LOPEZ MORENO
REGIDOR
RUBRICA

MTRA. M. ROSA RAQUEL PEREZ HERNANDEZ
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REGIDORA
RUBRICA

ING. KAREN ITZEL MORENO BAUTISTA
REGIDORA
RUBRICA

LIC. VERONICA PORTILLO ACOSTA
REGIDORA
RUBRICA

En uso de las facultades que me confieren el articulo 144 fracciones y lll de la Constitucion Politica del Estado de
Hidalgo; y los articulos 60, fraccion |, inciso a), 61, 190 y 191 de la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo;
tengo a bien Promulgar el presente Decreto, por lo tanto, mando se imprima, publique y circule para su exacta
observancia y debido cumplimiento.

Edigar Monter Angeles
Presidente del Ayuntamiento del
Municipio de Santiago de Anaya

Rubrica

Con fundamento y en uso de las facultades que me son conferidas por lo dispuesto en la fraccion V del articulo 98
de la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo, tengo a bien refrendar el presente Decreto.
Secretario General Municipal
Rubrica
“Las presentes firmas corresponden al Decreto que contiene el Reglamento Organizaciéon y Procedimientos

Interiores del Ayuntamiento del Municipio de Santiago de Anaya, Hidalgo”.

Derechos Enterados.- 30-12-22

Este ejemplar fue editado bajo la responsabilidad y compromiso del Gobierno del Estado de Hidalgo, en la
Ciudad de Pachuca de Soto, Hidalgo

El Periddico Oficial del Estado de Hidalgo es integrante activo de la Red de Publicaciones Oficiales Mexicanas
(REPOMEX) y de la Red de Boletines Oficiales Americanos (REDBOA).
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El' portal web https://periodico.hidalgo.gob.mx es el Unico medio de difusiéon oficial de las publicaciones
electrénicas (articulo 7 del Reglamento de la Ley del Periddico Oficial del Estado de Hidalgo).
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